
G R O U P

Sachbearbeitung Technik und AV (m/w/d)
Die Kaestner-Tools GmbH sucht für den Standort Steinbach-Hallenberg 
einen leidenschaftlichen und engagierten Mitarbeiter (m/w/d) für die 
Sachbearbeitung im Bereich Technik und AV. Werden Sie Teil eines  
innovativen Unternehmens, das auf Qualität und Präzision setzt.
 
Ihre Aufgaben:

	f Aktualisierung und Pflege von Datenbanken und Preislisten
	f Einholen von Angeboten bei unseren Dienstleistern und Lieferanten
	f Telefonische Kundenbetreuung unserer Bestandskunden
	f Kalkulation von Angeboten für unsere Werkzeuge
	f Erstellen von Arbeitsplänen für die Fertigung
	f Planen der Maschinenauslastung für die Fertigung

Ihr Profil: 
	f Eine abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung 	

	 oder vergleichbare Qualifikation und mindestens 2 Jahre 		
	 Berufserfahrung, Quereinsteiger sind herzlich willkommen

	f Sehr gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook, Teams)
	f Gutes Technisches Verständnis (Zeichnungen lesen, 		

	 Produktionsabläufe verstehen), von Vorteil sind Kenntnisse im 	
	 Bereich Metallverarbeitung

	f Konzentrationsfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein und 		
	 selbstständiges Arbeiten

	f Sehr gute Deutschkenntnisse, Kenntnisse in Englisch und weiteren 	
	 Sprachen sind wünschenswert

Unser Angebot:
	f Zuschuss zum Mittagessen in der Firmenkantine und kostenlose 	

	 Getränke
	f Gemeinschaftserlebnisse durch ein Sommerfest und eine 		

	 Weihnachtsfeier
	f Individuelle Einarbeitung und ein unterstützendes Team
	f Sicherheit durch ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit mit 	

	 Gleitzeitkonto
	f Leistungsbezogene Vergütung gemäß Haustarif
	f Vermögenswirksame Leistungen und ein umfangreiches Programm 	

	 an Corporate Benefits, einschließlich eBike-Leasing
	f Übernahme der Beiträge für eine Zusatzversicherung mit 		

	 Chefarztbehandlung nach der Probezeit
	f Finanzielle Unterstützung bei Weiterbildungen zur Förderung Ihrer 	

	 Karriere

Ihre Ansprechpartnerin bei Rückfragen: 
Frau Angelika Sahm
Telefon 07473 9517 - 100 
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